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Tájékoztató az INNOCSEKK PLUSZ projekteinek

 pénzügyi elszámoláshoz
A Kutatási és Technológiai Innovációs Alapból finanszírozásra kerülő, vissza nem térítendő támogatás folyósítását a Kedvezményezett kezdeményezi a Kifizetés-igénylési dokumentáció (továbbiakban: kifizetési kérelem) benyújtásával. A támogatás igénybevétele a teljesítés igazolását követően utólag, teljesítmény- és forrásarányosan történik. 
A Kedvezményezettnek a kifizetési kérelmet a Támogató (Nemzeti Kutatási és Technológiai Hivatal) képviseletében eljáró MAG - Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt.-nek kell benyújtania

· személyesen:

Ügyfélszolgálati Irodánkban: Budapest XIII. Váci út 83. Center Point irodaház (a 3 -as Metró Árpád hídi megállójától 2 perc) vagy

· postai úton a következő címre:

MAG - Magyar Gazdaságfejlesztési Központ Zrt.

1539 Budapest Pf.: 684.
Kifizetési kérelem 

A kifizetési kérelmet a támogatási szerződésben részletezett és elfogadott költségvetés összetételéhez, valamint a projekt futamidejéhez igazodva, a támogatási szerződés mellékleteként elfogadott alábontás szerint vagy alvállalkozói számlánként vagy a munkatervhez igazodva ( 1 részfeladatot több alvállalkozó együttes munkájával valósítják meg) szükséges a Közreműködő Szervezethez benyújtani, a szerződésben rögzített teljesítési határidőt követő 15 napon belül 

A pályázat benyújtását megelőző, a támogatott projekttel kapcsolatos tevékenységre költség nem számolható el. A támogatás szempontjából figyelembe vehető költségeket a Kutatási és Technológiai Innovációs Alap terhére a támogatás odaítélésének napjától lehet elszámolni. 

Amennyiben a támogatási szerződés 1.4. pontjában a projekt megvalósítási időszakának kezdete a pályázat benyújtását követő időpont, akkor a támogatási szerződésben rögzített projekt megvalósítási időszak alatt felmerült költségek számolhatók el. Pl.:
1. a pályázat benyújtása 2008.11.13., a döntés dátuma 2009.05.13., a támogatási szerződésben rögzített projekt megvalósítási időszak 2009.06.02-2009.09.30. Ez esetben a támogatási szerződés 1.4. pontjában rögzített 2009.06.02-2009.09.30 közötti időszakban szakmailag és pénzügyileg megvalósult költségek számolhatók el.
2.  a pályázat benyújtása 2008.11.13., a döntés dátuma 2009.05.13., a támogatási szerződésben rögzített projekt megvalósítási időszak 2009.05.02-2009.09.30. Ez esetben a döntés napját követően, a 2009.05.13-2009.09.30. közötti időszakban szakmailag és pénzügyileg megvalósult költségek számolhatók el.
A pénzügyi elszámolás elfogadásának feltétele a szakmai beszámoló elfogadása. A pénzügyi beszámolónak összhangban kell lennie, a szakmai beszámolóban leirt teljesítéssel. 

A támogatás csak abban az esetben igényelhető az általános forgalmi adót is tartalmazó összköltségének a saját résszel csökkentett összege után, ha a Kedvezményezettnek a támogatásból finanszírozott megbízásai kapcsán ÁFA levonási joga nincs. Amennyiben a Kedvezményezett ÁFA levonási joggal rendelkezik, úgy a támogatás a visszaigényelhető ÁFA összegével csökkentve igényelhető. 

A Kedvezményezett az ÁFA levonási jogával kapcsolatban a szerződés 3. számú – Nyilatkozatok elnevezésű – mellékletben nyilatkozik, melynek változása esetén – a változást kiváltó ok megjelölésével, illetve igazolásával – a Közreműködő részére haladéktalanul be kell jelenteni, mivel az a szerződés módosítását vonja maga után. 
Felhívjuk figyelmüket, hogy a Kedvezményezett által kifizetett ÁFA nem minősül saját forrásnak!

Saját forrást akkor kell elszámolni, ha az a szerződésben is szerepelt, vagy a számla összege túllépte az erre meghatározott keretet. A különbözetet a Kedvezményezettnek kell kifizetnie a szállítónak és a bizonylatokat a jelen útmutató 5. pontja szerint kell benyújtani.

A Kedvezményezett által benyújtott kifizetési kérelem a 217/1998 (XII. 30.) Korm. rendelet, a 2003. évi XC. törvény, a 133/2004. (IV. 29.), a 146/2007 (VI.26.) Korm. rendelet, valamint a hatályos számviteli- és adótörvények szerint kerül ellenőrzésre.

Az elszámolások ellenőrzéséhez a fentiekben ismertetett dokumentumokon felül a Közreműködő Szervezet kiegészítő információk bekérésének lehetőségével élhet.

A Közreműködő Szervezet az elszámolási dokumentációban észlelt hibáról vagy hiányosságról hiánypótló levelet küld. A hiánypótlásra – az erre történt felszólítás kézhezvételétől számított – 15 naptári nap áll a Kedvezményezett rendelkezésére.
A támogatás folyósítására mindaddig nem kerülhet sor, amíg a biztosítékok a Szerződésben meghatározottak és jogszabályokban foglaltak szerint nem állnak rendelkezésre.
A Kifizetési kérelemnek a következőket kell tartalmaznia:

1. Támogatásigénylő bizonylat (támogatási szerződés 5. sz. melléklete)

· 3 eredeti példányban szükséges benyújtani, melynek formája nem változatható meg, max. 1 oldal lehet).
· a szerződésszámnál a MAG Zrt. által megadott szerződésszámot kell feltüntetni.
· a Kedvezményezett adatainak meg kell egyeznie a szerződés szerinti adatokkal.
· a Támogatást nyújtó adatait ne módosítsák.
· A bizonylat kelte a támogatásigénylő bizonylat kiállításának dátuma.
· Minden elszámolni kívánt számlához külön támogatásigénylő bizonylatot kell készíteni, melynek teljesítés határidejéhez a számla teljesítésének határidejét kell írni (pl. amennyiben 3 db számlát kíván elszámolni, akkor 3 db támogatás igénylő bizonylatot kell kitölteni).
· A bizonylat sorszáma mező kitöltése kötelező. Szigorú számadású bizonylatként sorszámozni kell ( pl. 1. vagy 01 esetleg 1/2009 stb.), a sorszám nem ismételhető.

· Kizárólag csak külső megbízásként számolható el költség!

· A nyomtatványt a társaság képviseletére jogosult személynek kell cégszerűen aláírnia. Amennyiben időközben személyi változás történt, akkor a jogosultságot és aláírást igazoló dokumentumot az igényléssel egyidejűleg kérjük megküldeni. Kérjük, hogy minden, az elszámoláskor benyújtandó dokumentumot, ugyanazon személyek írják alá.
· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

2. Számlaösszesítő táblák (6. sz. melléklet)

· 2 eredeti példányban szükséges benyújtani.

· A fejlécben található sorok kitöltése kötelező, amely a projekt rövid azonosításra szolgál.
· Az „elszámolt költségek a számlából” oszlopok az ÁFA nyilatkozatnak megfelelően töltendő ki. Ha a Kedvezményezett Áfa levonásra jogosult, akkor a nettó, ha nem jogosult, akkor a számla bruttó értékét kell feltüntetni. 
· A nyomtatványt a társaság képviseletére jogosult személynek kell cégszerűen aláírnia.
· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

3. Számla
· A Kedvezményezett által hitelesített másolatból 3 példányt kell benyújtani. Az eredeti számlát a projekt számára elkülönített nyilvántartásban kell megőrizni.
· A másolt számlát a Kedvezményezettnek kell hitelesítenie (A számla másolatán kérjük feltűntetni, hogy „Eredetivel megegyező hiteles másolat”, melyet aláírással és bélyegzővel kell ellátni). Kérjük, hogy a másolat jól olvasható legyen.

· Az eredeti számlán szerepelnie kell a projekt azonosítószámának (INNO_08-3-…)
· A pályázó nem vehet igénybe szolgáltatást olyan szállítótól, amellyel kapcsolatban összeférhetetlenség áll fenn. Az összeférhetetlenség esetei a következők.
Ha a kiválasztott szállító vállalkozás vagy alvállalkozó személy tulajdonosa, vezetője, tisztségviselője:

a) a pályázóval munkaviszonyban, munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll, vagy a kiválasztást megelőzi 3 éven belül állt;
b) a pályázó az a) pontban megjelölt személynek a Ptk. 685. § b) pontja szerinti közeli hozzátartozója;
c) a pályázó gazdálkodó szervezet fenntartójával, tulajdonosával, felügyeleti szervével munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll,
d) a pályázó gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik, vagy annak vezető tisztségviselője, könyvvizsgálója, felügyelő bizottsági tagja; valamint, ha a pályázó a kiválasztott szállító vállalkozásban tulajdoni részesedéssel rendelkezik, vagy annak vezető tisztségviselője, könyvvizsgálója, felügyelő bizottsági tagja.

4. Szakmai teljesítés-igazolás
· 3 eredeti példányban szükséges benyújtani.

· A nyomtatványt a Kedvezményezettnek kell kitöltenie és igazolnia, hogy az alvállalkozó számlájában foglaltak szakmai/fizikai teljesítése megtörtént.
· A nyomtatványt a társaság képviseletére jogosult személynek kell cégszerűen aláírnia.

· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

5. ÁFA kifizetésének valamint a saját forrás igazolása

· Banki terhelési értesítő másolata a Kedvezményezett által hitelesítve, 2 példányban vagy

· A bank által kiállított igazolás, amelyben szerepeljen, hogy a Kedvezményezett bankszámlájáról az elszámolni kívánt számla (sorszáma alapján beazonosítva) ÁFA tartalma és/vagy saját forrás visszavonhatatlanul utalásra került a számla kiállító felé, 1 eredeti és 1 másolati példányban.

· Készpénzes kifizetés esetén a kiadási pénztárbizonylat Kedvezményezett által hitelesített másolata, 2 példányban.

6. Megbízási szerződés, vállalkozási szerződés, adásvételi szerződés, stb.

· 2 példányban szükséges benyújtani.

· A szerződés másolatának minden oldalon hitelesítettnek kell lennie a Kedvezményezett által (A szerződés másolatán kérjük feltűntetni, hogy „Eredetivel megegyező hiteles másolat”, melyet aláírással és bélyegzővel kell ellátni). Kérjük, hogy a másolat jól olvasható legyen.
· Ha egy szerződéshez több számla tartozik, akkor a későbbiekben elegendő másolatot küldeni, feltüntetve, hogy melyik sorszámú számla elszámolásánál küldték már be a hitelesített példányt.

· A szerződésnek tartalmaznia kell a támogatási szerződés 4.1 pontja alapján, hogy a Kedvezményezett – ÁFA levonási jogosultságától függően – engedményezi a Támogatóval (NKTH) szemben a kiállított számlák alapján fennálló nettó illetve bruttó összegű követelését.

· Ha több részfeladatot is egy alvállalkozó végez el, akkor a szerződésben a részfeladatok költségeit egyértelműen fel kell tűntetni, hogy az ellenőrzés során az adott részfeladat és annak költsége egyértelműen beazonosítható legyen.
7. Közbeszerzési nyilatkozat

· A Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arról, hogy
· közbeszerzési eljárás lefolytatására volt-e szükség, 

· ha igen, akkor a közbeszerzésről szóló 2003. évi CXXIX. törvényben foglaltak szerint jártak el 
· A nyomtatványt a társaság képviseletére jogosult személynek kell cégszerűen aláírnia.

· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

8. Formanyomtatvány ZÁRÓ pénzügyi elszámoláskor

· Csak a projekt zárásakor, a teljes költséget figyelembe véve kell kitölteni 3 eredeti példányban.

· A Kedvezményezettek nyilatkozata arról, hogy a kimutatott ráfordítások a szerződésben vállalt célok megvalósítása érdekében merültek fel, valamint a támogatási szerződés részfeladatának teljesítése során keletkezett és a könyvelésileg elkülönített nyilvántartásukban kimutatott ráfordítások összege mennyi a forrásonkénti és jogcímenkénti megoszlásban.
· A nyomtatványt cégszerűen aláírva, a Kedvezményezett könyvelője és/vagy gazdasági vezetője által ellenjegyezve kell benyújtani.
· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

9. Lemondó nyilatkozat

· 3 példányban szükséges benyújtani.
· A nyomtatványt a társaság képviseletére jogosult személynek kell cégszerűen aláírnia.

· Abban az esetben, ha a projekt zárásakor, a támogatásra megítélt tervezett és tényleges költség között eltérés van, a fennmaradó összegről a Kedvezményezettnek írásban le kell mondania, indokolva az eltérés okát.
· A formanyomtatvány az NKTH és a MAG Zrt. honlapjáról letölthető.

Felhívjuk figyelmüket, hogy a Kedvezményezettek kötelesek a támogatási szerződés módosítását kezdeményezni, ha 

· változik az ÁFA levonási jogosultsága,

· a projekt összköltsége csökken;

· a támogatási szerződés 3. számú mellékletében megjelölt Nyilatkozatok bármelyik pontjában változás következik be, illetve a szerződéskötéskor közölt bármely adatuk megváltozik;

· a projekt befejezési határideje megváltozik. 

Amennyiben szerződésmódosítás szükséges, célszerű a elszámolás benyújtását megelőzően a megfelelő formanyomtatványok kitöltésével azt elindítani.

A nyomtatványok letölthetőek az NKTH valamint a MAG Zrt. honlapjáról.
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